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Egregio collaboratore,  

L’I.I.S. CROCE-ALERAMO nella sua qualità di Titolare del trattamento di dati personali di cui al Regolamento 
UE 2016/679 (di seguito Regolamento) con la presente la nomina persona autorizzata al trattamento di dati 
personali. Detta nomina si rende necessaria al fine di esercitare le operazioni di trattamento di dati personali 
da lei svolte, in esecuzione delle mansioni lavorative a lei affidate, nell’ambito del trattamento dei dati 
personali inerenti il sistema di videosorveglianza installato presso la sede dell’istituto in viale Battista 
Bardanzellu 7, 00155 Roma.  

A riguardo, Le precisiamo che:  

 per “Trattamento” si intende qualunque operazione o complesso di operazioni svolti con o senza 
l’ausilio di mezzi elettronici, o comunque automatizzati, concernenti la raccolta, registrazione, 
organizzazione, conservazione, elaborazione, modificazione, selezione, estrazione, raffronto, 
utilizzo, interconnessione, blocco, comunicazione, diffusione, cancellazione e distruzione di dati;  

 per “Dato Personale” si intende qualunque informazione relativa a persona fisica identificata o 
identificabile, anche indirettamente mediante riferimento a qualsiasi altra informazione, ivi 
compreso un numero di identificazione personale;  

 per “categorie particolari di dati personali” si intendono i dati personali che rivelino l’origine razziale 
o etnica, le opinioni politiche, le convinzioni religiose o filosofiche, o l’appartenenza sindacale, 
nonché trattare dati genetici, dati biometrici intesi a identificare in modo univoco una persona fisica, 
dati relativi alla salute o alla vita sessuale o all’orientamento sessuale della persona. 

Nella sua qualità di dipendente dell’istituto lei ha accesso alle banche dati da noi gestite nell’ambito dello 
svolgimento delle mansioni svolte, dovendo eseguire tutte le operazioni di trattamento di dati personali 
necessarie ed opportune all’adempimento delle sue mansioni, attenendosi alle istruzioni impartite dal 
Titolare.  

Nello svolgimento della sua attività deve usare la massima riservatezza e discrezione in relazione ai dati di 
cui sopra, curando attentamente la loro protezione. A tal fine deve attenersi alle seguenti istruzioni di 
carattere generale:  

 trattare i dati personali in modo lecito e secondo correttezza; 

 raccogliere e registrare i dati personali esclusivamente per le finalità e con le modalità inerenti alle 
banche dati;  

 verificare che i dati personali siano pertinenti, completi e non eccedenti le finalità per le quali sono 
stati raccolti e successivamente trattati;  

 verificare, ove possibile, che siano esatti e, se necessario aggiornarli;  

 conservarli, rispettando le misure di sicurezza;  

 comunicare i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati a riceverli legittimamente per le 
finalità per le quali gli stessi sono stati raccolti e comunque nel rispetto delle istruzioni ricevute;  

Le istruzioni dettagliate a cui attenersi nell’ambito dello svolgimento delle sue mansioni con riferimento al 
trattamento dei dati sono riportate nel documento “Regolamento Aziendale & Direttive Generali” ed in 
particolare nell’allegato “Disciplinare sull’utilizzo degli strumenti informatici” del documento. 
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La informiamo che è tenuto a svolgere il trattamento dei dati personali con le modalità sopraindicate e che 
qualunque violazione delle stesse potrebbe dare luogo a responsabilità.  

Nello specifico la presente autorizzazione le consente di trattare i dati personali oggetto delle registrazioni 
effettuate dall’impianto di videosorveglianza installato presso la sede di viale Battista Bardanzellu 7, 00155 
Roma. 

La nomina è valida fino alla sua revoca da parte dell’istituto o in alternativa fino alla cessazione del suo 
rapporto di collaborazione con l’istituto stesso. Successivamente alla cessazione del rapporto di 
collaborazione, lei non sarà più autorizzato ad effettuare alcun tipo di trattamento sui dati per conto 
dell’istituto. 

Data: _____________________ 

Cognome e Nome: _____________________________________ 

Firma della persona autorizzata (per ricevuta e accettazione)  

__________________________ 

Il Dirigente Scolastico 
Teresa Luongo 

 


