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Prot. n° vedi segnatura Roma, 9 dicembre 2025

ALL’ALBO ONLINE
AL SITO WEB- SEZIONE DEDICATA
AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE

OGGETTO: AVVISO INTERNO PER LA SELEZIONE DI PERSONALE ATA-PERSONALE
AMMINISTRATIVO A VALERE SUL PROGETTO Programma Operativo Complementare (POC)
“Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)— Obiettivo Specifico 10.1 —
Azione 10.1.6 — Sotto-azione 10.1.6A4, interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del
merito 15 novembre 2024, n. 231, Awviso Prot. 64310 del 23/04/2025 — “Percorsi di orientamento
rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con
il coordinamento del docente tutor”.

CUP: H84D25001350001
TITOLO DEL PROGETTO: ORIENTARE ALLE SCELTE AL PRESENTE
CNP: 10.1.6A-FDRPOC-LA-2024-51

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche™ e ss.mm.ii.;

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;
VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008;

VISTO che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, I’istituzione scolastica puo stipulare contratti di
prestazione d’opera con esperti per particolari attivita ed insegnamenti, al fine di garantire
I’arricchimento  dell’offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di
ricerca e di sperimentazione

VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi,
gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.
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VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n.04 del 19 dicembre 2024 e successive modificazioni e
integrazioni con la quale é stato approvato il P.T.O.F. per gli anni scolastici 2024/2025 e
quella triennale 2025/2028;

VISTE le delibere di adesione del Collegio docenti n. 41 del 21/05/2025 e del Consiglio di Istituto
n. 26 del 27/05/2025 al Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-
2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)— Obiettivo Specifico 10.1 — Azione 10.1.6
— Sotto-azione 10.1.6A, interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito
15 novembre 2024, n. 231, Avviso Prot. 64310 del 23/04/2025 — “Percorsi di orientamento
rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo
grado con il coordinamento del docente tutor”;

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n° 18 del 14 marzo 2025 di approvazione del Programma
Annuale dell’Esercizio finanziario 2025;

VISTO il Regolamento (UE) n. 1303/2013 del Parlamento europeo e del Consiglio del 17 dicembre
2013, recante disposizioni generali comuni sul Fondo europeo di sviluppo regionale, sul
Fondo sociale europeo, sul Fondo di coesione

VISTO il Regolamento (UE) n. 1304/2013 del Parlamento europeo e del Consiglio del 17 dicembre
2013, relativo al Fondo sociale europeo;

VISTA la delibera del Comitato interministeriale per la programmazione economica (CIPE) n.
18/2014 e la decisione di esecuzione C (2014) 8021 Final — CCI 20141T16M8PAQ01 del 29
ottobre 2014 di approvazione dell’accordo di partenariato 2014-2020 Italia;

VISTA la decisione della Commissione europea C (2014) 9952 del 17 dicembre 2014, concernente
I’approvazione del programma operativo nazionale (PON) CCI 2014IT0O5M20P001
cofinanziato dal Fondo sociale europeo (FSE) e dal Fondo europeo di sviluppo regionale
(FESR) — programmazione 2014-2020 — a titolarita del Ministero dell’istruzione,
dell’universita e della ricerca;

VISTE tutte le decisioni di esecuzione della Commissione europea a parziale modifica e
integrazione delle precedenti;
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la delibera CIPE 28 febbraio 2018, n. 21, di approvazione del Programma operativo

complementare (POC) “Per la scuola. Competenze e ambienti per I’apprendimento” 2014-
2020;

tutte le successive modifiche ed integrazioni alla precedente;

il Regolamento (UE) n. 2021/241 del 12 febbraio 2021, che istituisce il dispositivo per la
ripresa e la resilienza;

il Regolamento (UE) 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno
2021;

Il Regolamento (UE) 2021/1058 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno
2021;

Regolamento (UE) 2021/1057 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021,

Il Programma Nazionale a titolarita del Ministero dell’Istruzione e del Merito, denominato
“PN Scuola e Competenze 2021 — 2027” e finanziato tramite 1 fondi FESR e FSE+

VISTO In particolare la “Priorita 1 — Scuola e Competenze (FSE+)”, punta a migliorare 1’inclusivita
e lefficacia dei sistemi di istruzione e formazione, promuovere la parita di accesso e
I’apprendimento permanente.

VISTE le Linee guida per I’orientamento adottate con decreto del Ministro dell’istruzione e del
merito 22 dicembre 2022, n. 328;

VISTO I’art. 1, comma 330, della legge 30 dicembre 2023, n. 213, recante “Bilancio di previsione
dello Stato per I’anno finanziario 2024 e bilancio pluriennale per il triennio 2024-2026” che
prevede le attivita ai fini della valorizzazione dei docenti impegnati nelle attivita di
orientamento

VISTO

il decreto ministeriale prot. n° AOOGABMI-0000231 del 15/11/2024: Individuazione dei

criteri di ripartizione e delle modalita di utilizzo delle risorse finanziarie di cui all’articolo 1,
comma 330, della Legge 30 dicembre 2023, n. 213, finalizzate alla valorizzazione del
personale scolastico con funzioni di tutor e orientatore come definite dalle Linee guida per
["orientamento adottate con Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito n. 328 del 22
dicembre 2022 e assegnazione delle risorse per [’orientamento per le azioni e i moduli
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didattici di orientamento nelle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche

secondarie di secondo grado a valere sul Programma operativo complementare “Per la
Scuola” 2014-2020;

VISTO I’Allegato B al presente decreto, nomato “piano di riparto” che ne costituisce parte integrante
e sostanziale, per gli anni scolastici 2024-2025 e 2025-2026;

VISTO I’avviso Prot. 64310 del 23/04/2025, richiamante il Decreto del Ministro dell’istruzione e del
merito 15 novembre 2024, n. 231, di Individuazione dei criteri di ripartizione e delle modalita
di utilizzo delle risorse finanziarie di cui all’articolo 1, comma 330, della Legge 30 dicembre
2023, n. 213, finalizzate alla valorizzazione del personale scolastico con funzioni di tutor e
orientatore come definite dalle Linee guida per [’orientamento adottate con Decreto del
Ministro dell’istruzione e del merito n. 328 del 22 dicembre 2022 e assegnazione delle risorse
per 'orientamento per le azioni e i moduli didattici di orientamento nelle classi terze, quarte
e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado a valere sul Programma
operativo complementare “Per la Scuola” 2014-2020;

VISTA la nota Prot. n° AOOGABMI 105104 del 19 giugno 2025 di autorizzazione del progetto di
cui in oggetto Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020
finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)— Obiettivo Specifico 10.1 — Azione 10.1.6 — Sotto-
azione 10.1.6A, interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15
novembre 2024, n. 231, Awiso Prot. 64310 del 23/04/2025 — “Percorsi di orientamento
rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo
grado con il coordinamento del docente tutor”.”.

VISTO il decreto di assunzione in bilancio n° 6744 del 08/07/2025;

VISTO I’atto di disseminazione iniziale del Programma Operativo Complementare (POC) “Per la
Scuola” 2014-2020 del 6/11/2025;

VISTO VI’incarico di Responsabile Unico del Progetto (RUP) da parte della Dirigente scolastica,
dott.ssa Stefania Forte;

VISTO il Regolamento (UE) 2016/679 del 14 aprile 2016, relativo alla protezione dei dati delle
persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione
di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (Regolamento generale sulla protezione dei
dati);

VISTA la necessita di individuare personale ATA per la corretta partecipazione al progetto in
4
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oggetto;
VISTE le circolari del MIUR prot. n. 0034815 del 2/8/17 ¢ 0038115 del 18/12/2017 relative all’iter
procedurale di reclutamento del personale interno;

VISTO I’articolo 53 del Dlgs. 165/2001 che al comma 2 declina: “Le pubbliche amministrazioni non
possono conferire ai dipendenti incarichi, non compresi nei compiti e doveri di ufficio, che
non siano espressamente previsti o disciplinati da legge o altre fonti normative, o che non
siano espressamente autorizzati.

tutto cio visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso
DETERMINA

Art. 1 Oggetto

Di avviare una procedura di selezione per il reclutamento di personale ATA assistente
amministrativo interno da impiegare nella realizzazione del Progetto cod. 10.1.6A-FDRPOC-LA-
2024-51 dal titolo “Orientare alle scelte e al futuro”, per la seguente attivita: n. 90 ore
SUPPORTO AMMINISTRATIVO.

Art. 2. Presentazione domande

Gli interessati dovranno far pervenire istanza redatta secondo i seguenti modelli:

- allegato a) istanza di partecipazione sottoscritta e corredata da documento di identita in corso di
validita;

- allegato b) dichiarazione di insussistenza cause incompatibilita;

Tutta la documentazione dovra essere inviata tramite mail all'indirizzo (rmis113003@istruzione.it)
oppure consegnata in busta chiusa con la dicitura “Contiene istanza per la funzione di supporto
amministrativo, Progetto cod. 10.1.6A-FDRPOC-LA-2024-51 dal titolo “Orientare alle scelte e al
futuro”, brevi manu, presso 1’ufficio protocollo di questa Istituzione Scolastica entro le ore 13.00
del giorno 16/12/2025.

Art. 3. Assegnazione incarichi

Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilita cercando di
contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di trasparenza
rotazione e pari opportunita. L’attribuzione dell’incarico avverra con atto di nomina del Dirigente
Scolastico, mediante lettera di incarico sottoscritta per accettazione dagli assistenti amministrativi
selezionati, anche in presenza di una sola candidatura.
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Art. 4. Compiti, durata, compenso

L’incarico prevede lo svolgimento dei compiti di seguito indicati:

a) Supportare il gruppo di supporto nella preparazione della documentazione necessaria;

b) Supportare DS, DSGA, nella gestione dei rapporti con le aziende, con i tecnici, e con il
personale coinvolto a qualunque titolo;

c) Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale, in originale e non, per la corretta
esecuzione delle procedure;

d) Verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative al progetto.

Il servizio previsto in relazione moduli formativi da attivare e di n°® 90 ore complessive per il
personale amministrativo da prestare in orario extra servizio a partire dalla data di incarico
e fino alla fine delle azioni di chiusura del progetto prevista per il 31/12/2026 salvo proroghe.
La prestazione dovra essere svolta personalmente dal soggetto individuato, per un massimo di ore
previsto dal percorso attivato. L'attivita dovra risultare da time sheet o altra modalita di tipo
rendicontativo presente sulla piattaforma di gestione dell’intervento e dovra essere prestata
unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione
del progetto finanziato, funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target ¢ milestone
di progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del
medesimo progetto.ll compenso orario massimo per le attivita di Supporto Amministrativo € di
€21,17 onnicomprensivo lordo Stato. Tale compenso € omnicomprensivo di qualsivoglia ritenuta
prevista dalla normativa vigente compresa quota carico del datore di lavoro e sara corrisposto al
termine delle attivita e comunque successivamente all’effettiva erogazione del finanziamento da
parte delle Autorita nazionali e comunitarie. Pertanto, nessuna responsabilita in merito ad
eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volonta dell’Istituzione scolastica, potra essere
attribuita alla medesima. Nulla é dovuto a titolo di rimborso spese per viaggi e trasferimenti.

Il compenso erogato con il presente incarico non da luogo ad alcun trattamento di fine rapporto.

Art. 5. Cause di esclusione:

Configureranno cause tassative di esclusione:

* la presentazione dell’istanza di partecipazione oltre il termine o con mezzi non consentiti;
* I’omissione anche di una sola firma sulla documentazione;

« la presentazione di un Documento di identita scaduto o illeggibile;

Art. 6. Revoca dell’incarico
L’Istituto Scolastico pud revocare il presente incarico in caso di inadempimento alle prestazioni e
degli obblighi previsti dalla legge, dai documenti relativi alla procedura in oggetto e dalla lettera di

6


mailto:RMIS113003@istruzione.it
mailto:RMIS113003@pec.istruzione.it
http://www.crocealeramo.edu.it/

AMenistero doll Ftrasione - UNIONE EUROPEA

. Fondo sociale europeo
e del Merito Fondo europeo di sviluppo regionale

V-
A e

LLS.“CROCE-ALERAMO”
LICEO SCIENTIFICO, LINGUISTICO, SPORTIVO
SERVI1ZI SOCIO-SANITARI E CORSI PER GLI ADULTI, TECNICO ECONOMICO
Centrale (licei e corso serale): Viale Battista Bardanzellu, 7 — 00155 Roma
Tecnico economico-Liceo Linguistico: Via Sommovigo, 40
Servizi Socio-Sanitari: Via G. Capellini, 11
Tel. +39 06 121122925 — C.F. 97846620587 — Codice Univoco Fatturazione UFIMK8

RMIS113003@istruzione.it — RMIS113003@pec.istruzione.it — http://www.crocealeramo.edu.it
incarico. In caso di revoca del presente incarico il personale incaricato dovra far pervenire entro il
termine indicato dal Dirigente tutte le informazioni ed i risultati dell’attivita svolta fino alla data
della revoca medesima ed in favore dello stesso personale incaricato verra corrisposto un
compenso commisurato all’effettiva prestazione effettivamente svolta e rendicontata.
L’Istituto Scolastico puo revocare l’incarico, in tutto o in parte, in caso di rinuncia al
finanziamento conferito per la realizzazione del percorso in oggetto oppure in caso di revoca dello
stesso da parte delle competenti Autorita. Inoltre, & riconosciuto all'lstituzione Scolastica il diritto
di recedere anticipatamente dal rapporto, senza preavviso, qualora I’esperto non presti la propria
attivita conformemente agli indirizzi impartiti e/o non svolga la prestazione nelle modalita pattuite,
liquidando I’esperto stesso in relazione allo stato di avanzamento della prestazione effettivamente
svolta e rendicontata.

Art. 7. Rinuncia e surroga nell’incarico

In caso di rinuncia alla nomina da parte degli assistenti amministrativi selezionati, da presentarsi
entro 7 giorni dalla comunicazione di avvenuta selezione, I’Istituto Scolastico procedera alla
ridistribuzione delle ore tra gli amministrativi selezionati.

Art. 8. Responsabile Unico del Progetto (RUP)
Ai sensi dell’art.5 della Legge 241/90 e dell’art. 15, comma 1, del D.Lgs. 36/2023, il Responsabile
Unico del Progetto ¢ il Dirigente Scolastico, dott.ssa Stefania Forte.

Art. 9 Pubblicita
Il presente avviso, completo di scheda di presentazione istanza di partecipazione, & pubblicato
all’albo dell’Istituto, sul sito web della scuola all’indirizzo www.crocealeramo.edu.it

ALLEGATI
Allegato — A Domanda di PARTECIPAZIONE
Allegato — B DICHIARAZIONE DI INSUSSISTENZA CAUSE OSTATIVE

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Stefania Forte
Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme ad esso connessi

Firmato da:
La dirigente scolastica
Stefania Forte
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ALLEGATO 1

Al Dirigente Scolastico dell’ISS CROCE ALERAMO

Domanda di PARTECIPAZIONE alla selezione bando POC — Percorsi di Orientamento
TITOLO DEL PROGETTO: ORIENTARE ALLE SCELTE AL PRESENTE

CUP: H84D25001350001

CNP: 10.1.6A-FDRPOC-LA-2024-51

I1/1a sottoscritto/a

nato/a a il

codice fiscale |__| | | | || [ [ | | | | | [ ||

residente a via

recapito tel. recapito cell.

indirizzo E-Mail

in servizio con la qualifica di
DICHIARA

Di aderire alla selezione per I’attribuzione dell’incarico di Supporto operativo di progetto relativo alla
figura professionale di personale ATA assistente amministrativo.
A tal fine, consapevole della responsabilita penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti
nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilita quanto segue:

Q di aver preso visione delle condizioni previste dal bando

O di essere in godimento dei diritti politici

Q di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti:
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Q di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali
pendenti :

O di impegnarsi a documentare puntualmente tutta 1’attivita svolta
Q di essere disponibile ad adattarsi al calendario definito dal Gruppo Operativo di Piano
O di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilita con 1’incarico previsti dalla norma
vigente
Data firma

Si allega alla presente
1) Documento di identita in fotocopia
Il/1a sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03 e successive modifiche GDPR 679/2016, autorizza

I’'ISS CROCE ALERAMO al trattamento dei dati contenuti nella presente autocertificazione
esclusivamente nell’ambito e per i fini istituzionali della Pubblica Amministrazione

Data firma
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PROT. N. ALLEGATO 2

OGGETTO: DICHIARAZIONE DI INSUSSISTENZA CAUSE OSTATIVE PER IL RUOLO
DEL PERSONALE ATA A VALERE SU: Programma Operativo Complementare (POC) “Per la
Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)- Obiettivo Specifico 10.1 — Azione
10.1.6 — Sotto-azione 10.1.6A, interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito
15 novembre 2024, n. 231, Awviso Prot. 64310 del 23/04/2025 — “Percorsi di orientamento rivolti
alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con il
coordinamento del docente tutor”.

CUP: H84D25001350001
CNP: 10.1.6A-FDRPOC-LA-2024-51

11 sottoscritto

Nato a il residente a Provincia di

Via

Codice Fiscale

Individuato in qualita di personale ATA nel ruolo di per il supporto al
progetto

DICHIARA

ai sensi dell’art. 75 del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 consapevole degli artt. 46 e 47 del
D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000:

Q non trovarsi in situazione di incompatibilita, ai sensi di quanto previsto dal d.lgs. n. 39/2013 e
dall’art. 53, del d.1gs. n. 165/2001;

Q di non avere, direttamente o indirettamente, un interesse finanziario, economico o altro
interesse personale nel procedimento in esame ai sensi e per gli effetti di quanto
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2) non coinvolge interessi propri;

3) non coinvolge interessi di parenti, affini entro il secondo grado, del coniuge o di
conviventi, oppure di persone con le quali abbia rapporti di frequentazione abituale;

4) non coinvolge interessi di soggetti od organizzazioni con cui egli o il coniuge abbia causa
pendente o grave inimicizia o rapporti di credito o debito significativi;

5) non coinvolge interessi di soggetti od organizzazioni di cui sia tutore, curatore,
procuratore 0 agente, titolare effettivo, ovvero di enti, associazioni anche non
riconosciute, comitati, societa o stabilimenti di cui sia amministratore o gerente o
dirigente;

che non sussistono diverse ragioni di opportunita che si frappongano al conferimento
dell’incarico in questione;

di aver preso piena cognizione del D.M. 26 aprile 2022, n. 105, recante il Codice di
Comportamento dei dipendenti del Ministero dell’istruzione e del merito;

di impegnarsi a comunicare tempestivamente all’Istituzione scolastica eventuali variazioni
che dovessero intervenire nel corso dello svolgimento dell’incarico;

di impegnarsi altresi a comunicare all’Istituzione scolastica qualsiasi altra circostanza
sopravvenuta di carattere ostativo rispetto all’espletamento dell’incarico;

di essere stato informato, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento
europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196,
circa il trattamento dei dati personali raccolti e, in particolare, che tali dati saranno trattati,
anche con strumenti informatici, esclusivamente per le finalita per le quali le presenti
dichiarazioni vengono rese e fornisce il relativo consenso;

Firmato
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